	申请部室  




	
	加班日期
	

	加班人员
	


	加班地点
	
	需加班时间（小时）
	

	加班事由及加班人员
	
   

                      
                       
                  申请人（部室主任）签字： 
                              年      月     日


	

馆领导
审批意见
	 


               馆领导签字：
                    年      月     日

	                             加班审核

	实际加班日期及用时
	


                       加班人员签字：

	



加班工作任务完成情况
	


 




部门主任签字：
	







馆领导签字：


附件3：        加班审批审核单

